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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Назначение документа

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и определяет принципы, общие условия и правила закупочной деятельности и проведения процедур приобретения продукции (товаров, работ, услуг) для нужд МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань» для последующего заключения договоров.

1.2.Порядок применения настоящего положения

Настоящее Положение применяется к правоотношениям, возникшим после утверждения и размещения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
Настоящее положение не регулирует отношения, связанные с:
1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;
2) приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
3) осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;
5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
6) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
1.3. Правовая основа закупки товаров, работ, услуг

При закупке товаров, работ, услуг заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

1.4.Область применения 

Настоящий документ обязаны знать и использовать в работе следующие должностные лица:

- директор МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
- заместитель директора по УВР МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»

- главный бухгалтер МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»

- сотрудники МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань», участвующие в закупочной деятельности.

1.5.Определения терминов

Договор – контракт, соглашение, дополнительное соглашение, заказ подписанный сторонами протокол разногласий, счет на оплату, иная сделка-документ, которой закреплено установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей участников (сторон) правоотношения либо намерение заключить сделку.
Единственный поставщик – Поставщик, у которого осуществляется закупка, не основанная на принципе состязательности предложений участников в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

Заказчик – МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Закрытая форма закупки – закупка, участником которой могут быть только специально приглашенные поставщики.
Закупка – совокупность осуществляемых в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действий заказчика по определению поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд заказчика.

Закупочная документация – комплект документов, содержащий всю необходимую информацию о предмете и условиях проведения закупки.

Закупочная комиссия (ЗК) – комиссия, созданная с целью выбора поставщика (исполнителя, подрядчика) товаров (работ, услуг) для нужд заказчика.

Извещение о закупке – уведомление поставщиков способом размещения на Интернет-сайте, публикации или рассылки о заинтересованности в закупке.

Инициатор закупки – должностное лицо заказчика, выражающее потребность в приобретении той или иной продукции.

Критерии оценки предложений участников – характеристики, на основании которых производится оценка предложений участников и определяется победитель закупочной процедуры.

Лот – предмет закупки, рассматриваемый как одно целое и предполагающий заключение одного договора.

Организатор закупки – ответственный сотрудник, осуществляющий организацию закупочных процедур в соответствии с настоящим Положением. 

Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
План закупок – документ, содержащий сводный прогноз потребностей заказчика в товарах, работах, услугах.

Поставщик – любое юридическое или физическое лицо, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию, выполнить работы, оказать услуги.

Предмет закупки – товары, работы или услуги, описание которых содержится в закупочной документации.
Предложение участника - документ, содержащий предложение участника в отношении предмета и условий закупки, направленный заказчику с намерением заключить договор на поставку продукции.

Продукция - товары, работы, услуги.

Протокол - документ, которым оформлено проведение закупочной процедуры.

Сайт заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг .
Способ закупки - процедура закупки, предусмотренная настоящим Положением.
Участник - поставщик, предлагающий свои товары, работы услуги и желающий заключить соответствующий договор с заказчиком.

Электронная площадка - интернет-сайт, на котором проводятся торги в электронной форме.
1.6.Принципы закупочной деятельности 

Закупочная деятельность заказчика основана на следующих принципах: 

1)  информационная открытость закупок; 

2)  равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки; 

3) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки; 

4) выбор альтернативного поставщика (исполнителя, подрядчика) с целью экономии средств заказчика; 

5) выбор оптимального поставщика, т.е. такого поставщика, который отвечает требованиям сочетания оптимальной цены, оптимального качества, оптимальным условиям поставки и требованиям к надежности поставщика; 

6) соответствия сроков проведения закупочных процедур требуемым срокам закупки товаров, работ, услуг;

7) соответствия финансовым возможностям заказчика с целью сокращения дебиторской и кредиторской задолженности заказчика для достижения  максимального экономического эффекта.
1.7.Запреты на совершение действий, ограничивающих конкуренцию 

Запрещается: 

1) координировать действия участников иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством или настоящим Положением; 

2) действовать в интересах участников закупочных процедур с целью создания участнику преимущественных условий участия в закупке; 

3) предоставлять участникам сведения о ходе закупок иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством или настоящим Положением.
2. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОК
	Информация

	Правила размещения информации

	Положение о закупках
	Настоящее Положение и вносимые в него изменения  подлежат обязательному размещению на официальном сайте Заказчика в сети "Интернет" не позднее пятнадцати рабочих дней со дня их принятия (утверждения) (п. 1 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ)

	План закупок
	Заказчик размещает на своем Интернет-сайте, официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год в соответствии с п. 2. ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого пана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

	Закупочная документация 
	В составе закупочной документации на официальном     сайте подлежит размещению следующая информация: 

 - извещения о закупках и вносимые в него изменения; 

 - закупочная документация и вносимые в нее изменения; 

 - проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки. 

Извещение о проведении конкурса или аукциона  размещается не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе – п.2 ст. 3 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ.

	Отчет о проведении закупок

	Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным  месяцем, размещает на официальном сайте: 

 - сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам  закупки товаров,  работ, услуг; 

 - сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного  поставщика (исполнителя, подрядчика) (п. 19 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ).

	Информация об изменении договора

	В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10-ти дней со дня  внесения изменений в договор на официальном сайте   размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий (п. 5 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ ).

	Изменения, вносимые в извещение о  закупке, документацию о закупке, разъяснения положений документации
	Размещаются заказчиком на официальном сайте не  позднее 3-х дней со дня принятия решения о внесении   таких изменений, предоставления разъяснений (п. 11 ст. 4 Федерального закона от 18  июля 2011 г. N 223-ФЗ).



	Протоколы,

составляемые в ходе
проведения закупок 
	Размещаются заказчиком на официальном сайте не  позднее чем через 3 дня со дня подписания (п. 12 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ).


Не подлежат размещению на официальном сайте: 

1) сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 000 рублей, а в случае, если выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 млрд. руб., заказчик вправе не размещать сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 000 руб.; (п.15 ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ);
2) информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну (п. 15 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" 

3)  сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации (подп. 1, 2 п. 16 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ). 

3.УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАХ ЗАКУПОК

3.1.Участие в процедурах закупок 

1)
Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц (коллективный участник), выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения  и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц (коллективный участник), выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей (коллективный участник), выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением и извещением о закупке. 
2)
В случае если заказчиком принято решение об ограничении участия в соответствующей процедуре закупок (закрытые процедуры закупок), информация о таком ограничении должна быть указана в извещении о проведении процедуры закупок. В закрытых процедурах вправе принять участие только те поставщики, которые приглашены персонально. 
3.2.Требования к участникам процедур закупок 

Раздел содержит общие требования о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, определяющие правоспособность участников закупки.

При осуществлении закупок заказчик устанавливает следующие единые требования к участникам процедур закупок: 
1)
соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2)
 непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3)
 неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4)
 отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5)
 участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке либо любое физическое лицо, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации специальных разрешений (лицензий) – иметь их.
6)
 отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике процедуры закупки. 

4.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1.Права и обязанности участника 

1).
 Участники процедур закупок имеют право выступать в отношениях, связанных с осуществлением закупок товаров, работ, услуг как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников процедур закупок подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией. 

2).
 Участник обязан составлять заявку на участие в закупочной процедуре по форме, установленной закупочной документацией. Иные требования устанавливаются закупочной документацией. 

3).
Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любое лицо, соответствующее требованиям, предъявляемым к участникам, установленным действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и закупочной документации. 

4).
 В закрытых процедурах вправе принять участие только те участники, которые приглашены персонально. 

5).
 Участник закупки имеет право: 

· получать от заказчика разъяснения закупочной документации, по предмету закупки, условиям и порядку проведения закупки; 

· изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено закупочной документацией. Участник, подавший заявку, вправе изменить ее до окончания срока приема заявок. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой ее частью;

· обжаловать в Федеральную антимонопольную службу, а также в судебном порядке действия (бездействия) заказчика (п.п. 9, 10 ст. 3 Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223);

· иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией.
4.2.Права и обязанности заказчика 
1).
 Заказчик обязан обеспечить участникам процедур закупки возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

2).
 Заказчик осуществляет подготовку и согласование закупочной документации. 

3).
 Заказчик вправе в любое время: 

 - продлить срок подачи заявок на участие в закупочной процедуре;
 - внести изменения в закупочную документацию. 

4).
Изменения, вносимые в извещение о закупке, закупочную документацию размещаются заказчиком не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 

5).
В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, закупочную документацию внесены позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок, срок их подачи должен быть продлен так, чтобы со дня размещения изменений до даты окончания срока подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней. 

6).
Выбор наилучшего предложения не означает, что заказчик обязан заключить договор, за исключением случаев, когда заказчик и лицо, сделавшее лучшее предложение, подписали протокол, имеющий силу договора. 

7).
Если иное не предусмотрено извещением о закупке, закупочной документацией, в качестве критерия отбора вместо цены договора (лота) может использоваться цена единицы товара (работы, услуги). В этом случае заказчик вправе выбрать нескольких победителей по каждому наименованию товара (работы, услуги).

8).
При представлении заявки, содержащей предложение о цене договора, единицы продукции на 25 или более процентов ниже рыночной цены или начальной (максимальной) цены договора (демпинговая цена), указанной заказчиком в извещении об осуществлении закупки, заказчик вправе предложить участнику, представившему такую заявку, представить расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование. Заказчик отклоняет такую заявку, если он установил, что в ее составе отсутствует расчет предлагаемой цены и (или) ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленных в составе заявке расчета и обоснования цены контракта заказчик пришел к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить договор на им предложенных условиях. Решение заказчика об отклонении заявки незамедлительно доводится до сведения участника, направившего заявку, фиксируется в протоколе проведения соответствующей процедуры закупки. 

9).
Заказчик вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки, и определять необходимые документы,  подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

10).
С целью всестороннего анализа предложений поставщиков заказчик вправе создавать рабочие группы при закупке технически сложных товаров, выполнения сложных работ и услуг, а также в случаях, если требуется анализ качества закупаемой продукции. 

11).
Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо, индивидуального предпринимателя (далее-специализированная организация) для осуществления функций организатора закупок и иных связанных с обеспечением проведения закупочных процедур функций. При этом создание закупочной комиссии по размещению заказа, определение начальной(максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной документации, документации об аукционе, определение условий торгов и их изменение, окончательная оценка предложений участников, подписание договора осуществляется заказчиком. Специализированная организация не вправе быть участником закупочных процедур.
5.ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК

Основанием для проведения закупки являются: 

- включение закупаемой товаров (работ, услуг) в годовой план закупки; 

- закупочная документация, согласованная в порядке, установленном внутренними документами заказчика (за исключением закупок у единственного поставщика и закупок по упрощенной схеме).
Общая последовательность действий при проведении закупочной процедуры, если иное не предусмотрено закупочной документацией, законом или не вытекает из существа закупочной процедуры, как правило, состоит из следующих этапов: 
5.1.Планирование закупок 

1).
 Заказчик размещает на своем Интернет-сайте, официальном сайте План закупок товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год (в соответствии с п. 2. ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации). 

2).
План закупок МАОУ ДОД «ДЮСШ»Грань утверждается директором.
3).
Заказчик вправе вносить изменения в план закупок при изменении потребности в товарах, работах, услугах. Изменения в планы закупок заказчик размещает в порядке, предусмотренном п.подп. 1 п. 5.1 настоящего раздела.
4).
.При формировании плана закупок заказчик исходит из минимально достаточных требований к товарам, работам, услугам, под которыми понимаются требования, которые обеспечивают приобретение достаточных по количеству и качеству товаров, работ, услуг, потребительские свойства и иные характеристики которых позволяют достичь полного удовлетворения той или иной потребности, но не приводят к закупкам товаров, работ и услуг с избыточными потребительскими свойствами или иными характеристиками, либо являющихся предметами роскоши, работ (услуг) высшей ценовой категории. 

5).
 В случае, если какая либо потребность не может быть выражена путем указания на ее наименование, количество, период удовлетворения и т.п., в плане закупок могут быть приведены сведения общего характера. 

6).
Размещение плана закупок не налагает на заказчика обязательства осуществить предусмотренную планом закупку. 

7).
 Если планом закупки предусмотрен способ закупки конкретной продукции, заказчик вправе избрать другой способ исходя из своих текущих потребностей. 

8).
 Если планом закупки предусмотрено несколько способов закупки конкретной продукции или способ закупки не предусмотрен, заказчик вправе применить один из указанных в плане способов или избрать любой способ исходя из своих текущих потребностей.
5.2.Этапы проведения закупочной процедуры 

Этап 1. Составление закупочной документации. 

1.В рамках подготовки к проведению закупки инициатор закупки подготавливает закупочную документацию, в состав которой входят: 

	Наименование
 документа
	Содержание документа

	«Извещение о
 закупке»


	1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика; 

3) предмет договора; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания  услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) в случае необходимости ее установления; 

6) порядок формирования цены договора (цены лота) (с                                   учетом или без учета расходов на перевозку, страхование,                                  уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных  платежей); 

7) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

8) размер обеспечения исполнения договора (при                                необходимости установления такого требования); 
9) место и дата рассмотрения предложений участников                                 закупки и подведения итогов закупки;
10) порядок, место, дата начала и дата окончания срока  подачи заявок на участие в закупке; 

11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока  предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 
12) место и дата рассмотрения предложений участников                                 закупки и подведения итогов закупки; 

13) срок, в течение которого заказчик вправе отказаться от проведения закупки до ее проведения; 

14) срок, в течение которого должен быть подписан договор.

	«Описание предмета закупки»
	1) указание количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

2) установленные заказчиком требования к качеству,                                 техническим характеристикам товара, работы, услуги, к  их безопасности, к функциональным характеристикам                                 (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика; 
3) требования к описанию участниками закупки                                 поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик; 

4) требования к участникам закупочной процедуры; 

5) место, условия и сроки (периоды) поставки товара,  выполнения работы, оказания услуги; 

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

8) критерии оценки заявок участников; 

9) порядок оценки и сопоставления заявок участников.

	«Проект договора»
	Как правило, типовой договор

	«Заявка на участие в закупке»
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке. Обязательные документы в составе заявки на участие в  закупке: 

1). Заявление на участие в закупке (составляется по форме в соответствии с закупочной документацией); 

2). Предложение участника; 

3). Сведения об участнике (наименование для юридических лиц, ФИО для физических лиц, юридический адрес, адрес регистрации места жительства, почтовый адрес, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о государственной  регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, ИНН, банковские реквизиты, номер контактного телефона (с указанием кода города), контактное лицо, номер факса (с указанием кода города), адрес электронной почты, название и адрес официального сайта участника в сети Интернет, должность, фамилия, имя, отчество руководителя участника, должность, фамилия, имя, отчество лица, заключающего договор от имени участника, наименование документа (при необходимости – его номер и дата), на основании которого лицо, осуществляет заключение договора; 

4). Выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты представления; 

5). Документ, подтверждающий полномочия лица на подписание документов; 
6). Копии документов, подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (лицензии, свидетельства, разрешения); 

7). Другие документы в соответствии с требованиями                                   закупочной документации; 

8). Опись документов.


Закупочная документация не составляется: 

- при осуществлении закупок на сумму до 100 тыс. руб. (а в случае, если выручка заказчика за отчетный финансовый год превышает 5 млрд. руб. – 500 тыс. руб.); 
- при осуществлении закупок у единственного поставщика. 

В качестве проекта договора, как правило, используется типовой договор. 

В случае невозможности применения типового договора разрабатывается нетиповая форма договора. 

Извещения о закупках размещаются на сайте zakupki.gov.ru.
Этап 2. Согласование закупочной документации 

Закупочная документация подлежит согласованию в порядке, установленном внутренними правилами заказчика. 
Этап 3. Размещение закупочной документации 

Согласованная закупочная документация является основанием для ее размещения. Организатор закупки в течение 2-х рабочих дней после получения согласованной закупочной документации осуществляет ее размещение на официальном сайте. Извещение о проведении конкурса или аукциона вместе с конкурсной (аукционной) документацией размещается не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе (п.2 ст. 3 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ).
Этап 4. Получение предложений участников. 

Организатор закупки принимает предложения участников в порядке, установленном закупочной документацией. 

Предложения принимаются до срока, указанного в закупочной документации. 

Если предложение представлено с опозданием, то оно не принимается и не рассматривается. 

Этап 5. Выбор победителя 

По итогам рассмотрения предложений участников и отчета об оценке предложений участников закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя и оформляет протокол, который после его подписания направляется организатору закупки. 

Организатор закупки размещает протокол закупочной комиссии, которым определен победитель закупочной процедуры, на официальном сайте не позднее чем через 3 дня со дня подписания (п. 12 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ). 
Этап 6. Заключение договора 

Заключение договора осуществляется в порядке, установленном разделом 6 («Договор») настоящего положения.
5.3.Закупочная комиссия (ЗК)

1).
Решение о создании закупочной комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии осуществляется до размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке или до направления приглашений принять участие в закрытых закупках и оформляется приказом.

Закупочная комиссия создается для определения победителя закупочной процедуры.
2).
 Закупочные комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры (конкурсные, аукционные, котировочные, единые и иные), либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках). Число членов конкурсной, аукционной и единой комиссии должно быть не менее пяти человек, число членов иных комиссий должно быть не менее чем три человека.
3).
 В состав закупочной комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица. Председатель закупочной комиссии назначается из числа должностных лиц Заказчика. Количественный и должностной состав ЗК предприятия определяется приказом директора заказчика.
4).
 В состав закупочной комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие обучение, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
5).
 Основной функцией закупочной комиссии является принятие решений в рамках конкретных процедур закупок. Конкретные цели и задачи формирования закупочной комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности комиссии определяется Положением о закупочной комиссии, утвержденным решением о создании закупочной комиссии.
6).
 В состав закупочной комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии.
7).
 В случае нечитабельности, поступившей заявки, Комиссией по взаимодействию с информационными ресурсами составляется акт, и заявка не принимается.
8).
 С целью всестороннего анализа предложений поставщиков ЗК вправе создавать рабочие группы при закупке технически сложных товаров, выполнения сложных работ и услуг, а также в случаях, если требуется анализ качества закупаемой продукции, анализ строительной документации, технико-экономическое обоснование инвестиционного проекта.
9).
При совершении закупок по упрощенной схеме заседание закупочной комиссии  не проводится, протокол не составляется.
10).
 Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов
11).
 Заседания комиссии оформляются протоколами
12).
 Протоколы размещаются на сайте zakupki.gov.ru
5.4.Отмена процедур закупок 

Если иное не предусмотрено в законе или в извещении о проведении открытых торгов, заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, а конкурса – не позднее чем за тридцать дней до проведения конкурса (п. 3 ст. 448 ГК РФ), при проведении иных закупочных процедур – в любое время до заключения договора. 

Информация об отказе от закупки подлежит размещению в порядке, установленном для размещения извещений порядке. 

Выбор наилучшего предложения не означает, что победитель закупочной процедуры вправе требовать заключения договора, за исключением случаев, когда заказчик и лицо, сделавшее лучшее предложение, подписали протокол, имеющий силу договора (п. 5 ст. 448 ГК  РФ).
6. ДОГОВОР 
6.1. Заключение договора.

1).Основанием для заключения договора с выбранным поставщиком является:
	Способ закупки
	Основание для заключения договора

	При закупках способом аукциона, конкурса, запроса цен, запроса предложений, конкурентных переговоров
	Протокол закупочной комиссии и одобрение сделки в случае необходимости в порядке, установленном действующим законодательством и уставом

	При закупках у единственного поставщика
	Протокол закупочной комиссии, которым установлены условия, предусмотренные разделом «Закупка у единственного поставщика» и одобрение сделки в случае необходимости в порядке, установленном действующим законодательством и уставом 

	При экстренных закупках
	Письмо или приказ с обоснованием необходимости

	При закупке по упрощенной схеме
	Условия и одобрение сделки в случае необходимости в порядке, установленном действующим законодательством и уставом учреждения.


2).
Договор заключается в порядке, установленном настоящим разделом и внутренними документами заказчика, определяющими порядок организации договорной работы.
3).
Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и документацией об осуществлении закупок и заявкой (предложением) участника процедур закупок, с которым заключается такой договор, если от заказчика не поступило предложение о проведении переговоров. 

4).
В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий (п. 5 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 
6.2.Расторжение договора. 

Договор, может быть расторгнут заказчиком в одностороннем внесудебном порядке в случае, если это было предусмотрено документацией об осуществлении закупок и договором, в т.ч. в следующих случаях: 

1) по договору поставки товаров: 

· поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в установленный заказчиком разумный срок или невыполнения обязательства по замене товара в установленный срок; 

· поставки некомплектных товаров в случае, если поставщик, получивший уведомление заказчика, в установленный заказчиком разумный срок не выполнил требования заказчика о доукомплектовании товаров или не заменил их комплектными товарами; 

· поставки товара, не заявленного Заказчиком или не содержащегося в перечне договорных товаров; 

· неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товаров, указанных в договоре; 

2) по договору на выполнение работ: 

· если подрядчик не приступает в установленный договором срок к исполнению договора или выполняет работу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным; 

· если во время выполнения работы нарушены условия исполнения договора, и в назначенный заказчиком для устранения нарушений разумный срок подрядчиком такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

· неоднократного (два и более) или существенного нарушения сроков выполнения  работ, указанных в договоре; 

· претензии к качеству работ; 

· превышение суммы договора; 

· если исполнитель не приступает в установленный договором срок к исполнению договора или оказывает услугу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным, либо в ходе оказания услуги стало очевидно, что она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором; 

· если во время оказания услуги нарушены условия исполнения договора, и в назначенный заказчиком для устранения нарушений разумный срок исполнителем такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

· неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре. 

Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем внесудебном порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует установленным в документации об осуществлении закупок требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные сведения о требованиях к участникам процедур закупок, которые позволили ему стать  победителем соответствующей процедуры закупки.
6.3.Обеспечение исполнения договора 

Заказчиком в документации об осуществлении закупок может быть установлено требование обеспечения исполнения договора. 
В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения договора, договор заключается только после предоставления участником процедур закупок, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора.
В случае, если договором предусмотрено предоставление поставщиком (подрядчиком, исполнителем) гарантии качества, обеспечение исполнения договора должно распространяться на гарантийный срок.
6.4.Начальная (максимальная) цена договора 

Начальная (максимальная) цена договора в случае необходимости ее установления определяется расчетным способом посредством использования следующих методов: 

· нормативный метод - расчет цены договора на основе нормативов. Нормативный метод применяется в случае, если правовыми актами установлены нормативы в отношении товаров, работ, услуг (в том числе их предельная стоимость, количество (объем, качество), которые предполагается закупать; 

· метод одной цены - цена договора определяется по цене, установленной организацией, являющейся единственным производителем (поставщиком) товаров (исполнителем работ, услуг), либо обладающим исключительным правом на товар, работу, услугу. Метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки товаров, работ, услуг производимых (поставляемых, исполняемых, оказываемых), одной организацией, либо в отношении которых исключительными правами обладает одна организация; 

· тарифный метод - цена договора определяется в соответствии с установленным тарифом (ценой) товара (работы, услуги); 
· метод индексации - расчет цены договора производится путем индексации цены аналогичных в сопоставимых условиях товаров (работ, услуг), закупленных (закупаемых) заказчиком в предыдущем (текущем) году на уровень инфляции (иной обоснованный заказчиком коэффициент). Данный метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки товаров, работ, услуг, аналогичных, закупленным (закупаемым) заказчиком в предыдущем (текущем) году; 

· запросный метод, который используется дополнительно к методу индексации, а также в иных случаях, когда имеется конкурентный рынок поставщиков (исполнителей, подрядчиков) необходимых товаров (работ, услуг). В этом случае определение стоимости товаров, работ, услуг производится посредством изучения ценовых предложений, включая структуру цены, не менее трех организаций, осуществляющих поставку таких товаров, работ, услуг;
· иной выбранный заказчиком метод. 

К источникам информации о ценах товаров, работ, услуг, которые могут быть использованы для целей определения начальной (максимальной) цены договора относятся данные государственной статистической отчетности, сведения, содержащиеся в сети Интернет, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика, иные достоверные источники информации.
6.5.Заключение договора без проведения процедуры выбора поставщиков 

С целью повышения заинтересованности поставщика в качественном результате своей работы, а также с целью стимулирования заказчика в ежегодном проведении анализа рынка и поиска более качественной и менее затратной альтернативы, поставщик по результатам проведения конкурентных закупочных процедур для заключения с ним договора может выбираться на 1 (один) год.
Это означает, что если после истечения срока действия договора, но в пределах одного календарного года у заказчика возникает потребность в той же самой продукции и поставщик, ранее надлежащим образом выполнивший взятые на себя обязательства, выражает согласие на осуществление поставки, выполнении работ, услуг на тех же условиях, договор может быть заключен или пролонгирован без проведения закупочной процедуры.
7.СПОСОБЫ ЗАКУПОК 
При проведении закупок могут применяться конкурентные и неконкурентные способы. 

Неконкурентные способы 

· закупка у единственного поставщика; 

· экстренная закупка. 
· проведение прямой закупки (без проведения открытых конкурсов, открытых двух этапных конкурсов, открытых аукционах, запроса котировок, закупок у единственного поставщика).
Конкурентные способы: 

· запрос цен; запрос котировок;
· запрос предложений; 

· конкурс; открытый конкурс; открытый двухэтапный конкурс
· аукцион; открытый аукцион 
Закупка по упрощенной схеме (до 100 тыс. руб., а в случае, если выручка заказчика за отчетный финансовый год превышает 5 млрд. руб. – 500 тыс. руб.). 

До установления Правительством Российской Федерации перечней товаров, работ, услуг, размещение заказов соответственно на поставки, выполнение, оказание которых осуществляется в электронной форме, решение о способе и форме закупки принимается заказчиком. Выбор способа и формы проведения закупки обуславливается масштабом и объемом поставки товаров, оказания услуг и производства работ, необходимых заказчику, и специфическими требованиями, предъявляемыми к соответствующим товарам (работам, услугам) и поставщикам.
8. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА 
1
В целях настоящего Положения под закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) понимается способ осуществления закупок товаров, работ, услуг, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (подрядчику, исполнителю).
Закупка у единственного поставщика проводится в случае: 

1)
товары (работы) или услуги имеются в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ) или услуг и не существует никакой разумной альтернативы или замены (товары, работы, услуги производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами); 
2)
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ "О естественных монополиях";
3)
осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
4)
заключается договор электроснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;
5)
 осуществляется закупка услуг по содержанию многоквартирным домом на основании выбора собственниками помещений в многоквартирном доме или органом местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством управляющей организации, если помещения в многоквартирном доме находятся в муниципальной собственности; или в безвозмездном пользовании заказчика.
6)
осуществляется закупка услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование заказчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование заказчику;
7)
закупок товаров, работ, услуг, связанных с обеспечением безопасности Заказчика и его собственности, относящиеся к сфере деятельности предприятий ведомственной охраны;
8)
возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации
9)
осуществляется закупка печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных учреждений, у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;
10)
закупок товаров, работ, услуг, связанных с организацией и участием в форумах, конгрессах, выставках, конкурсах, в том числе профессиональных смотрах, съездах, фестивалях, а также посещение культурно-зрелищных и спортивных мероприятий;
11)
закупок услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);
12)
заключается контракт (договор) на оказание преподавательских услуг физическими лицами;
13)
закупок дополнительных товаров, работ, услуг, не включенных в первоначальный договор, но не отделяемых от него без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;
14)
при незначительных суммах закупок, когда расходы заказчика на поиск и отбор контрагентов могут быть несопоставимо большими, нежели цена приобретаемой продукции (работ, услуг);
15)
если при проведении закупки конкурентным методом приемлемых предложений, за исключением одного, не поступило;
16)
при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка.
17)
представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка;
2
При осуществлении закупок у единственного поставщика извещение о закупке и закупочная документация не составляются и не размещаются.
3
Основание для заключения договора с единственным поставщиком является протокол закупочной комиссии, которым установлены условия, предусмотренные настоящим разделом. 
4
Проведение прямой закупки может применяться при закупках любых товаров, работ, услуг при этом начальная (максимальная) цена договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не может превышать пятьсот тысяч рублей.

9. ЭКСТРЕННАЯ ЗАКУПКА 
Экстренная закупка - закупка, обеспечивающая удовлетворение срочных потребностей заказчика, т.е. таких потребностей, неудовлетворение которых быстрейшим образом может привести к значительным потерям заказчика. 

Экстренная закупка производится в случае, если возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие произошедшей аварии, непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно (п.1 раздела 8 «Закупка у единственного поставщика»). 

Под единственным поставщиком для целей совершения экстренной закупки понимается один из следующих поставщиков: 

а)
поставщик, ранее принимавший участие в закупочных процедурах, признанный победителем и исполнивший надлежащим образом принятые на себя обязательства по поставке товара, выполнению работ, оказанию услуг, в отношении которых возникла срочная  потребность; 
б)
поставщик, являющийся официальным дилером производителя продукции в данном регионе; 
в)
поставщик, способный поставить требуемую продукцию (приступить к выполнению работ, оказанию услуг) в течение 2-х дней с момента обращения при условии: 

- поставщики, предусмотренные подпунктами а) и б) настоящего пункта, отсутствуют; 

- цена продукции и ее качество могут быть обоснованы инициатором закупки.
10. ПРОВЕДЕНИЕ ПРЯМОЙ ЗАКУПКИ
 Проведение прямой закупки может применяться при закупках любых товаров, работ, услуг при этом начальная (максимальная) цена договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не может превышать пятьсот тысяч рублей.
Прямая закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без рассмотрения конкурирующих предложений.

В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о заключении контракта конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.

Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться в случае, если:
1)
Стоимость закупаемой Заказчиком одноименной продукции не превышает ста тысяч рублей. 
2)
В случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, заказчик в праве осуществлять прямую закупку (у единого поставщика, подрядчика, исполнителя), стоимость которых превышает 500 000 рублей;

3)
Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

11. ЗАПРОС КОТИРОВОК 

1.
Запрос котировок – способ закупки, при котором единственным критерием оценки предложений поставщиков (подрядчиков) является цена и победителем, в котором признается участник, предложивший наиболее низкую цену (при условии, что иные предъявляемые к предмету закупки или участнику требования выполнены). 
2.
Запрос котировок может применяться при закупках любых товаров, работ, услуг при этом начальная (максимальная) цена договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не может превышать один миллион рублей. 
3.
В зависимости от состава участников запрос котировок может быть открытым или закрытым. 

4.
Извещение о проведении запроса котировок должно содержать следующие сведения:
1)
сведения, указанные в п. 5.2 настоящего Положения;
2)
форму заявки на участие в закупке

5.
Заказчик обязан разместить извещение о проведении запроса котировок и закупочную документацию не менее чем за 3 рабочих дня до дня истечения срока представления заявок. 
6.
В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок срок подачи должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок срок составлял не менее чем 3 дня. 
7.
Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе известить лиц, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, о проведении запроса котировок. 
8.
Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, требуемые заказчиком в соответствии с извещением о запросе котировок, а также следующую информацию: 

1)согласие участника запроса котировок исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок; 

2)цена товара, работы, услуги  с указанием сведений о включенных или не  включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи). 
9.
Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в закупочной документации. 
10.
Закупочная комиссия отклоняет заявку, если участник, представивший данную заявку, не соответствует требованиям к участникам, или заявка признана не соответствующей требованиям, изложенным в конкурсной документации. 
11.
Заявки, полученные после окончания срока подачи заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, не принимаются и не рассматриваются. 
12.
Победителем признается участник закупки, соответствующий требованиям закупочной документации и предложивший наиболее низкую цену (цену лота, сумму закупки, сумму (цену) договора, цену за единицу продукции). Если предложения о цене, содержащиеся в заявках на участие в запросе котировок совпадают, победителем признается участник, заявка которого получена организатором закупки раньше остальных заявок. 
13.
Срок рассмотрения и оценки заявок не может превышать двадцати пяти рабочих дней со дня окончания срока окончания предоставления заявок на участие в запросе котировок.
14.
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок участников принято решение о допуске к участию в закупочной процедуре только одного участника, а также в случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка и такая заявка соответствует требованиям закупочной документации, запрос котировок признается несостоявшимся. Закупочная комиссия вправе принять решение о заключении договора с единственным участником либо о проведении повторной закупочной процедуры либо объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки.
15.
В случае уклонения победителя запроса котировок от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам рассмотрения и оценки заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к извещению о закупке, и по цене, предложенной таким участником. 
16.
Запрос котировок не является конкурсом и к нему не применяются положения статей 447-449 Гражданского кодекса РФ. 
17.
Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и  оценки заявок на участие в конкурсе, который подлежит размещению на официальном сайте в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии.
12.ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
1
Запрос предложений – способ закупки, при котором является предложением участникам делать оферты и победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика. 
2
 Запрос предложений проводится в следующих случаях: 

1)заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей; 

2)заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований, экспериментов, разработок; 

3)когда на организацию конкурса нет времени или его проведение нецелесообразно из-за вероятности отказа от закупки на любом этапе процедуры, при этом сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса цен; 

4)если возникает срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события) в объекте закупок и проведение открытого конкурса или использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того времени, которое необходимо для использования таких способов, 

5)ранее проведенные заказчиком процедуры закупок  признаны  несостоявшимися соответствии с положениями настоящего Положения, и заказчик пришел к обоснованному выводу, что повторное  проведение процедур закупок с учетом срочности закупок нецелесообразно. 

3
В зависимости от состава участников запрос предложений может быть открытым или закрытым. 

4
Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующие сведения: 

1) сведения, указанные в п. 5.2 настоящего Положения; 

2)критерии оценки предложений участников запроса предложений, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки предложений на участие в запросе предложений (п. 5.5 настоящего Положения). 

5
Заказчик обязан разместить извещение о проведении запроса предложений и закупочную документацию не менее чем за 3 рабочих дня до дня истечения срока представления заявок. 

6
В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений срок подачи должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен предложений составлял не менее чем 3 дня. 

7
Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе известить лиц, осуществляющих поставки товаров, выполнение работ о проведении запроса предложений. 

8
Для участия в запросе предложений поставщики (подрядчики, исполнители) в срок и порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, представляют свои предложения относительно условий исполнения договора. 

9
Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, требуемые заказчиком в соответствии с извещением о запросе предложений, а также следующую информацию: 

1)согласие участника запроса цен исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса цен; 

2)предложение участника. 

10
Заявки, полученные после окончания срока подачи заявок, установленного извещением о проведении запроса предложений, не принимаются и не рассматриваются. 

11
Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в закупочной документации. 

12
Закупочная комиссия отклоняет заявку, если участник, представивший данную заявку, не соответствует требованиям к участникам, или заявка признана не соответствующей требованиям, изложенным в закупочной документации. 

13
Выигравшим предложением является предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика. В случае, если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения контракта, выигравшим признается предложение, которое поступило ранее других, содержащих такие условия.
14
Срок рассмотрения и оценки заявок не может превышать двадцать пяти рабочих дней со дня окончания срока окончания предоставления заявок на участие в запросе предложений. 

15
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок участников принято решение о допуске к участию в закупочной процедуре только одного участника, а также в случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка и такая заявка соответствует требованиям закупочной документации, запрос предложений признается несостоявшимся. Закупочная комиссия вправе принять решение о заключении договора с единственным участником либо о проведении повторной закупочной процедуры либо объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки.

16
В случае уклонения победителя запроса цен от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам рассмотрения и оценки заявок был присвоен второй номер, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений и закупочной документацией и предложения участника, заявке которого был присвоен второй номер. 

17
Запрос предложений не является конкурсом и к нему не применяются положения статей 447-449 Гражданского кодекса РФ. 

18
Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, который подлежит размещению на официальном сайте в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии.
13.КОНКУРС 
13.1. Открытый одноэтапный конкурс 

1
Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. Конкурс проводится в случае, когда цена не является единственным критерием оценки заявок. 

2
Конкурс проводится в случаях, когда закупаемая продукция имеет такой уровень сложности, специальный характер или иные особенности, что влечет необходимость применения не менее двух критериев оценки заявок участников, при этом наличие критерия «цена» (цена лота, сумма закупки, сумма (цена) договора, цена за единицу продукции) является обязательным.
3
Извещение о проведении конкурса размещается в соответствии с частью 5 статьи 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" не менее чем за двадцать календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

Извещение о проведении конкурса должно содержать следующие сведения: 

1) сведения, указанные в п. 5.2 настоящего Положения; 

2) форму заявки на участие в закупке. 

4
Выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления  заявок, которые установлены в конкурсной документации.

5
В остальном порядок проведения конкурса в случае необходимости его проведения определяется отдельным документом в составе конкурсной документации. 

6
В случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи или иных услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, заказчик вправе указать в конкурсной документации начальную(максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную(максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную(максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей. 

7
Под открытым конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц и победителем в котором признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения контракта. 

8
Под конкурсом с ограниченным участием понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса с ограниченным участием, предквалификационной документации, конкурсной документации.

Победителем конкурса с ограниченным участием признается лицо, прошедшее предквалификационный отбор и предложившее лучшие условия исполнения контракта по итогам конкурса с ограниченным участием. 
9
Получение конкурсных заявок.  

Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в закупочной документации. 

Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается. 

Если Организатор конкурса продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений: 

a)
отозвать поданную заявку; 

б)
не отзывать поданную заявку и изменить ее (при желании); 

в)
не отзывать поданную заявку и не изменять ее. 

10
Вскрытие поступивших на конкурс конвертов. 

Если конкурсной документацией определено, что конкурсные предложения должны быть поданы в запечатанных конвертах, процедура вскрытия конвертов проводится в заранее назначенное время, указанное в конкурсной документации.

Вскрытие проводится в присутствии не менее половины членов закупочной комиссии. 

11
 Отборочная стадия. 

В рамках отборочной стадии производится: 

- проверка на соблюдение требований закупочной документации к оформлению заявок; 

- проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса (в случае, если предварительный квалификационный отбор не проводился); 
- проверка предложения на соответствие требованиям конкурса. 

Конкурсная заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в конкурсной документации. 

Организатор закупки/закупочная комиссия отклоняет конкурсную заявку, если участник, представивший данную конкурсную заявку, не соответствует требованиям к участникам конкурса, или заявка признана не соответствующей требованиям, изложенным в конкурсной документации. 

12
Оценочная стадия. 

В рамках оценочной стадии организатор закупки оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в их предварительном ранжировании по степени предпочтительности для заказчика.

13
Определение победителя конкурса. 

Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением Закупочной комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии. 

Заказчик вправе потребовать от любого участника конкурса, занявшего по результатам оценки одно из верхних четырех мест, прохождения постквалификации — подтверждения его соответствия  квалификационным  требованиям перед выбором победителя (подп. 5 п. 3.3 настоящего Положения). 

Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати пяти рабочих дней со дня окончания срока окончания предоставления заявок на участие в конкурсе. 

14
В случае, если конкурс признан несостоявшимся, заказчик по своему усмотрению: объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки, либо заключает договор с единственным участником, если подана только одна заявка.
15
Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, который подлежит размещению на официальном сайте в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии. 
13.2. Закрытый одноэтапный конкурс 

1
Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых конкурсов применяются правила проведения открытого одноэтапного конкурса. 

2
Организатор конкурса размещает извещение о проведении закрытого конкурса с указанием того, что конкурс является закрытым и одновременно (в один день) направляет его персонально каждому участнику с приглашением принять участие в конкурсе. Перечень участников закрытого конкурса устанавливается заказчиком. 

3
Лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке. 

4
Организатор конкурса не вправе предоставлять закупочную документацию лицам, которые не были включены в перечень участников конкурса. 

5
Организатор конкурса не вправе принимать к оценке конкурсные заявки от поставщиков, которых он не приглашал к участию в конкурсе. Такое право может быть предоставлено в закупочной документации только поставщикам, подающим конкурсную заявку в составе коллективного участника.
13.3. Двухэтапный конкурс 

1
В зависимости от числа этапов конкурс может быть одно- или двухэтапным.

Двухэтапные конкурсы могут применяться в случае, если заказчику необходимы переговоры с участниками конкурса, а также при выполнении хотя бы одного из перечисленных ниже условий: 

2
Невозможно сразу сформулировать подробные требования к закупаемым товарам (работам, услугам), иные договорные условия в силу сложности продукции либо при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд заказчика; 

3
Заявки собираются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными вариантами удовлетворения нужд заказчика. 

4
Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапных конкурсов применяются положения подразделов 13.1. и 13.2. 

5
На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют первоначальные конкурсные заявки, содержащие технические предложения без указания цены, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям. Закупочная документация может предусматривать предоставление предварительных смет затрат, но только в качестве справочного материала. 

6
По результатам первого этапа объявленные предпочтения и требования заказчика (как в отношении закупаемой продукции, так и участников конкурса), в том числе техническое  задание, могут существенно измениться. 

7
При составлении закупочной документации второго этапа допускается исключения или изменения первоначально установленных в закупочной документации первого этапа положений, включая любые требования к закупаемой продукции, а также любые первоначально установленные критерии для оценки и сопоставления конкурсных заявок. 

8
Участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед заказчиком. 

9
Заказчик оценивает соответствие участников требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и закупочной документации второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению закупочной, комиссии целям заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии. 

10
На этом этапе Заказчик вправе проводить переговоры с любым участником по любому положению первоначальной конкурсной заявки. 

11
Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса участников, не соответствующих требованиям конкурса. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники, которые по результатам первого этапа допущены Закупочной комиссией до участия в этапе. 

12
На втором этапе заказчик предлагает участникам представить окончательные конкурсные заявки, в том числе с указанием цены. Всем этим участникам  соответствующее адресное приглашение направляется одновременно. 

13
Квалификационный отбор в двухэтапном конкурсе не проводится. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям заказчик вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Он также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям. 

14
Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно —в конкурсной документации первого этапа, окончательно — в конкурсной документации второго этапа.
14. АУКЦИОН 
1
Аукцион – конкурентные торги на понижение, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 

2
Аукцион может проводится в случае, когда однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемого товара и товаров, которые используются при выполнении работ, оказании услуг, определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги). 

3
В зависимости от состава участников Аукцион (за исключением аукциона в электронной форме) может быть открытым или закрытым. 

4
Извещение о проведении Аукциона размещается в соответствии с частью 5 статьи 4Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" не менее чем за двадцать календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или Аукционе.

5
Организатор аукциона размещает извещение о проведении закрытого Аукциона с указанием того, что Аукцион является закрытым и одновременно (в один день) направляет его персонально каждому участнику с приглашением принять участие в аукционе. Перечень участников закрытого Аукциона устанавливается заказчиком. 

6
Извещение о проведении Аукциона цен должно содержать следующие сведения: 

1) сведения, указанные в п. 5.2 настоящего Положения; 

2) форму заявки на участие в закупке. 

7
Аукцион проводится закупочной комиссией в день и час, указанные в извещении о проведении аукциона. В Аукционе могут участвовать только те участники, которые были признаны участниками Аукциона как соответствующие документации об аукционе. 

8
Аукцион ведет Аукционист (назначенный из числа своих работников, либо нанятый) в присутствии членов комиссии, который обеспечивает порядок при его проведении. Участникам Аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона. Аукцион начинается с объявления  уполномоченным представителем продавца об открытии Аукциона. После открытия Аукциона Аукционистом оглашаются наименование предмета закупки, основные его характеристики, начальная цена и шаг аукциона. Шаг Аукциона устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены, и не изменяется в течении всего Аукциона. После оглашения Аукционистом начальной цены участникам Аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек. После заявления участниками Аукциона начальной цены Аукционист предлагает участникам Аукциона заявлять свои предложения. Каждая последующая цена, заявляется участниками Аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной шагу Аукциона, эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения. Аукционист называет номер карточки участника Аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену. При отсутствии предложений со стороны иных участников Аукциона Аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, Аукцион завершается. По завершении Аукциона Аукционист объявляет о его завершении, называет его окончательную цену и номер карточки победителя Аукциона. Победителем Аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы Аукционистом последними. 

Цена продукции, предложенная победителем Аукциона, заносится в протокол об итогах Аукциона, составляемый в 2 экземплярах. Протокол об итогах Аукциона, подписанный Аукционистом и  уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора. 

Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников Аукциона не поднял карточку, Аукцион признается несостоявшимся. В случае признания Аукциона несостоявшимся, в тот же день заказчик составляет соответствующий протокол, подписываемый им, членами комиссии, а также Аукционистом. 

9
Выигравшим торги на Аукционе признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. Если победитель аукциона предложил цену договора, единицы продукции на 25 или более процентов, ниже рыночной цены или начальной (максимальной) цены договора (демпинговая цена), заказчик вправе предложить такому участнику представить в 2-х дневный срок расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование, о чем указывается в протоколе об итогах Аукциона. 

Заказчик отклоняет предложение победителя Аукциона, если победитель Аукциона не представил расчет предлагаемой цены и (или) ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленного обоснования цены договора заказчик пришел к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить договор на им предложенных условиях.

Решение заказчика об отклонении предложения победителя Аукциона незамедлительно доводится до сведения победителя. 

10
Заказчик в течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола Аукциона передает Победителю аукциона один экземпляр протокола Аукциона и два экземпляра договора, которые составляются путем включения цены договора, предложенной Победителем Аукциона, в договор. 

Победитель Аукциона в течение трех рабочих дней, должен подписать договор и вернуть заказчику для подписи и удостоверения печатью. 

В случае если Победитель Аукциона в установленный срок, не представил заказчику подписанный договор, Победитель аукциона признается уклонившимся от заключения договора.
11
В остальном порядок проведения Аукциона в случае необходимости его  проведения определяется отдельным документом в составе Аукционной документации. 

12
Аукцион признается несостоявшимися в случае, если: 

· в Аукционе участвовало менее двух участников; 

· победитель Аукциона уклонился от заключения договора купли – продажи. 

В случае, если Аукцион признан несостоявшимся, заказчик по своему усмотрению: объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки, либо заключает договор с единственным участником, если подана только одна заявка. 
В случае, если победитель аукциона не представил обоснование цены, если такая обязанность была установлена в соответствии с п. 9 настоящего раздела, заказчик вправе заключить договор с участником, назвавшим цену, предшествующую цене победителя. 

15.ЗАКУПКА ПО УПРОЩЕННОЙ СХЕМЕ (до 100 тыс. руб.) 
1
Закупки продукции, работ, услуг по одной сделки стоимостью до 100 тыс. руб. (с НДС) производятся по упрощенной схеме:
- закупочная документация не составляется и не размещается на официальном сайте (п. 15 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг  отдельными видами юридических лиц"); 

 - закупочная комиссия не собирается и протокол ее заседания не оформляется. 

2
Закупки по упрощенной схеме проводятся заказчиком на основании сравнения цен предложений, полученных в письменном виде, по факсу или электронной почте или путем изучения цен потенциальных поставщиков в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и других видов информации.
Победителем закупки по упрощенной схеме признается поставщик, предложивший наиболее низкую цену при соблюдении требований к качеству товаров, производимых работ, оказываемых услуг.
16. ЭЛЕКТРОННЫЕ ЗАКУПКИ 
1
В электронной форме с использованием электронной площадки могут проводиться закупки следующими способами: 

- запрос цен; 

- запрос предложений; 

- конкурс; 

- аукцион. 

2
Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, определяется Правительством Российской Федерации (п.4 ст. 3 Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

3
Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг осуществляется заказчиком. Закупки на электронных торговых площадках осуществляются после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок. 
4
При проведении электронных аукционов весь документооборот осуществляется исключительно в электронной форме через электронную площадку. Любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением, может проводится в электронной форме с использованием электронной цифровой подписи на электронной торговой площадке (ЭТП) в соответствии с особенностями, предусмотренными Регламентом работы ЭТП.
5
Иная форма заключения договора по результатам проведения электронного  аукциона (в том числе письменная форма на бумажном носителе) допускается только после его подписания в электронной форме. 

6
При этом победитель аукциона, подписавший договор в письменной форме на бумажном носителе вместо подписания договора сначала в форме электронного документа, является уклонившимся от заключения контракта.
7
Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором ЭТП на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с Регламентом работы ЭТП.

8
 Требования к проведению закупок в электронной форме, предусмотренные Регламентом работы ЭТП, не должны противоречить настоящему Положению.

17. ОТЧЕТНОСТЬ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПОК 
В соответствии с ч. 19 ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, организатор закупок размещает на официальном сайте сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг: 

1)сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

2)сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика; 

3)сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

Сведения о заключении договоров филиалами представляются организатору закупок в порядке, предусмотренном п. 19.4 настоящего Положения.

18.КОНТРОЛЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
Контроль проведения закупок осуществляется Председателем закупочной комиссии заказчика. Председатель закупочной комиссии заказчика вправе осуществлять проверку закупочной документации, размещенной на Интернет–сайте и электронной торговой площадке. В случае выявления нарушений положений локальных нормативных актов в сфере закупочной деятельности направляется соответствующее уведомление, которое является основанием для внесения изменений в закупочную документацию или отмены закупочной процедуры. 

Методы осуществления контроля. 

Предварительный контроль осуществляется: 

А)
на стадии согласования закупочной документации - путем сверки потребности, указанной в закупочной документации с планом закупок и реальной необходимости в закупке; продукция, указанная в закупочной документации должна соответствовать продукции, разрешенной к использованию (в случае установления такого разрешения). 

Текущий контроль осуществляется: 

А)
путем контроля цен и закупаемой продукции - при согласовании счетов на оплату; 

Б)
путем недопущения закупок без применения настоящего положения или  неустановленными способами – при согласовании договоров.
19.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ (НЕНАДЛЕЖАЩЕЕ ИСПОЛНЕНИЕ) ПОЛОЖЕНИЯ 
Ответственность за соблюдение требований настоящего Положения несет председатель закупочной комиссии, заместитель председателя закупочной комиссии, члены и секретарь закупочной комиссий, руководитель и члены рабочей группы другие. Ответственность применяется по основаниям и в порядке, предусмотренном трудовым законодательством Российской Федерации и трудовыми договорами. 

20.ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 
Изменения утверждаются в том же порядке, какой предусмотрен для утверждения положения (п.3 ст.2 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

Настоящее Положение о закупках, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее, чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения. 
21.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
В случае возникновения особых условий и ситуаций, не отраженных в настоящем Положении и Приложениях к нему в ходе проведения закупок, решение по сложившейся ситуации принимает директор Автономного учреждения по представлению ответственного за закупку.

Настоящее положение вступает в силу с «18» декабря 2013г. после его утверждения Наблюдательным советом.
Приложение №1 

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
	ЗАЯВКА

от

______№


[дата]
[О проведении аукциона]*

[О проведении конкурса на закупку товаров, работ, услуг]*

[О проведении запроса предложений]*

[О проведении закупки у единственного поставщика]*


	Директор МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань» _________________А.Н. Конев



Вариант 1: 

Согласно утвержденному плану закупок В связи с производственной необходимостью (кратко излагается суть возникшей необходимости) прошу организовать проведение аукциона*: 

-  подрядной (субподрядной) организации для выполнения (НИР, ТЭО, ТЭР) по объекту: Предприятие. Объект. Наименование инвестиционного проекта. № договора с Заказчиком*
- по выбору поставщика лицензионного программного обеспечения: наименование ЛПО*

- по выбору исполнителя ИТ-услуг: наименование ИТ-услуг*
Вариант 2:

Согласно утвержденному плану закупок и/или в связи с производственной необходимостью (кратко излагается суть возникшей необходимости)* прошу организовать проведение:

- закупочной процедуры - конкурса на закупку наименование товаров, работ, услуг*;

Вариант 3:

Согласно утвержденному плану закупок В связи с производственной необходимостью (кратко излагается суть возникшей необходимости) прошу организовать проведение закупки:

- НИР, ТЭО, ТЭР, по объекту: Предприятие. Объект. Наименование инвестиционного проекта. № договора с Заказчиком;

-  ЛПО: (наименование ЛПО);

-  ИТ-услуг: (наименование ИТ-услуг), 

у единственного поставщика – наименование организации – поставщика, в связи с (излагается обоснование привлечение организации в качестве единственного поставщика)*.

Должность _______________/ И.О. Фамилия* 
 Подпись

ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.

Приложение №2 

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Муниципальное автономное образовательное учреждение 
дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Грань»
_____________________________________________________________________________
ПРИКАЗ

	               _______20__г.
	
	 № ___ 


г. Новокузнецк
О проведении аукциона по выбору субподрядной организации для выполнения (НИР, ТЭО, ТЭР) (поставщика ЛПО)(исполнителя ИТ-услуг)*

О проведении запроса предложений

О проведении конкурса*

О проведении закупки у единственного поставщика* 

Вариант 1: В связи с проведением аукциона по выбору:

-  субподрядной организации для выполнения (ПИР, НИР, ТЭО, ТЭР, ТЭО кондиций, КДНО) по объекту: Предприятие. Объект. Наименование инвестиционного проекта, № договора с Внешним заказчиком*;

- поставщика лицензионного программного обеспечения: Наименование ЛПО*;

-  исполнителя ИТ-услуг: наименование ИТ-услуг*

Вариант 2: В связи с проведением конкурса и/или запроса предложений на закупку наименование товаров, работ, услуг*

Вариант 3: В связи с необходимостью  закупки (ПИР, НИР, ТЭО, ТЭР, ТЭО кондиций, КДНО, ЛПО, ИТ-услуг) у единственного поставщика - Наименование поставщика*

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Сформировать Закупочную комиссию в составе ______ человек:

- ___________ - (председатель комиссии)*;

- ___________ - главный бухгалтер (секретарь комиссии)*;

- ___________ - *;

- ___________- *;

- ___________-*.

2.
Вариант 1: (название отдела) (ФИО):*
- сформировать и представить в Закучочную комиссию сведения о среднерыночных ценах на работы (услуги), составляющие предмет закупки.

Срок исполнения - __ (____) день.

- подготовить закупочную документацию и представить её в Закупочную комиссию.

Срок исполнения - ____ (__________) дней.


Вариант 2: (название отдела) (ФИО)* сформировать и представить в Закупочную комиссию мотивированное обоснование привлечения (наименование организации-поставщика)* в качестве единственного поставщика.

Срок исполнения - ____ (__________) дней.

3.
Вариант 1: Закупочной комиссии подготовить и разместить извещение о закупке на официальном сайте

Срок исполнения - __ (____) дней.

Ответственный – Секретарь закупочной комиссии - ________________________.

Вариант 2:  (название отдела) (ФИО)* подготовить запрос квалификационных документов в соответствии с п.6 Приложения 1.3. Приложению № 1 и направить его единственному поставщику (наименование организации-поставщика)*.

Срок исполнения – __ (_____) дней.

4.
Вариант 1: Провести (наименование закупочной процедуры)*  и представить результаты на утверждение в срок до «__» _______  20__ г.

Вариант 2: Провести коммерческие переговоры и по результатам заключить договор на выполнение (НИР, ТЭО, ТЭР, на поставку ЛПО, на оказание ИТ-услуг) с единственным поставщиком (Наименование поставщика)*
Срок исполнения до __ ________ 20__ г.

5. Контроль исполнения данного распоряжения возложить на Председателя закупочной комиссии _________________________________________.


                          /должность, Фамилия И.О./*

Директор
____________
Исполнитель

ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.
СОГЛАСОВАНО:
Председатель Закупочной комиссии*                __________/ ____________

 Приложение №3 

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань» 
Муниципальное автономное образовательное учреждение 

дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Грань»
УТВЕРЖДАЮ

Председатель 

Закупочной комиссии

____________ /___________

« ___» __________ 20__ г.*

Условия участия 

в аукционе*: наименование товаров, работ услуг*
в конкурсе на закупку* наименование товаров, работ услуг*

в запросе предложений* наименование товаров, работ услуг*

Инструкция Участникам закупочной процедуры по подготовке Коммерческого предложения, в том числе технико-Коммерческого предложения

1. О Заказчике

Полное наименование: Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Грань».
Сокращенное наименование: МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Директор: __________________________.
Юридический адрес: 654027, РФ, Кемеровская область, г.Новокузнецк, ул.Мичурина 5
Почтовый адрес: 654027, РФ, Кемеровская область, г.Новокузнецк, ул.Мичурина 5
ИНН/КПП   4220021596/422001001
ОГРН 1024201754653
Тел (факс) (8 3843) 720-351
2. Цель работы

Целью работы (закупки) является (приводятся цели и задачи выполнения ПИР, НИР, ТЭО, ТЭР, ТЭО кондиций, КДНО, основные технические решения, подлежащие разработке в ПД (НТП), основные требования к закупаемому ЛПО)*.

ПД (НТП, ЛПО) предусматривается (приводятся ожидаемые результаты от внедрения ПД (НТП, ЛПО)*.

Организации – субподрядчику (соисполнителю, поставщику, исполнителю) предлагается выполнить в полном объеме (поставку ЛПО, оказать ИТ-услуги, НИР, ТЭО, проектную документацию, рабочую документацию), приводятся другие требования к выполнению частей и марок проекта в соответствии со спецификой проектных работ), предлагается поставить товар, выполнить работу, оказать услугу (ассортимент, количество и качество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг)*.

3. Краткая информация о технологии проведения закупочной процедуры*

3.1. Организатором закупочной процедуры является Автономное учреждение (далее - Организатор). Организатор вправе требовать от Участников закупочной процедуры представления документов или иной информации, необходимой для удостоверения юридического статуса, квалификации участника закупочной процедуры и отбора лучшего коммерческого предложения (далее – КП) по цене (аукцион) и/или по определенным критериям (конкурс), путем проведения запроса предложений, если это требование не нарушает прав Участников на защиту их интеллектуальной собственности и иных охраняемых законом прав.

3.2. Организатор вправе отстранить Участника закупки от участия в процедуре в случае умышленного представления последним ложной, неполной или неточной информации, а также в случае установления недобросовестных действий Участника закупки.

3.3. Участнику предоставляется право разъяснения закупочной документации. Для разъяснения отдельных вопросов Организатор обязан отвечать на запросы Участника закупочной процедуры, при условии, если запросы получены до истечения установленного срока представления Участником КП и/или ТКП.

3.4. В период, до истечения срока представления КП, Организатор вправе по собственной инициативе, либо в ответ на запрос Участника, изменить закупочную документацию в соответствии с условиями настоящего Положения.

3.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. 

В случае, если закупка осуществляется путем проведения закупочных конкурентных процедур и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи КП на участие в закупке, срок подачи КП на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать календарных дней.

3.6. Участники закупок представляют Заказчику (Организатору закупки) в установленные сроки КП, которое регистрируется и рассматривается, если оно отвечает всем формальным требованиям, предусмотренным закупочной документацией.

3.7. Организатор закупочной процедуры отклоняет КП в случаях, если:

- Участник закупок не отвечает квалификационным требованиям;

- КП Участника закупок не отвечает требованиям, предусмотренным закупочной документацией;

- выявлены недобросовестные действия Участника закупочной процедуры;

- иных случая, определенных настоящим Положением по отношению к конкретной закупочной процедуре.

4. Конфиденциальность

4.1. Участник закупок не должен раскрывать третьим лицам данные конфиденциального характера, включая информацию о факте и содержании закупочной документации. 

4.2. По завершению закупочной процедуры вся переданная информация, включая закупочной документацию, сохраняет статус конфиденциальной и не подлежит передаче третьим лицам без письменного разрешения Автономного учреждения. 

4.3. В ходе проведения закупки Автономного учреждения оставляет за собой право потребовать от Участника заключения соглашения о конфиденциальности.

5. Условия участия в закупочной процедуре*

5.1. Организация, участвующая в закупках признает, что:

- любые действия Участников закупок, связанные с процессом переговоров, подготовкой и направлением документации к участию в закупке, ответы на вопросы Организатора закупочной процедуры не оплачиваются;

- Участник закупки гарантирует, что вся представляемая информация надлежащим образом проверена и что эта информация будет базовой при составлении в дальнейшем гражданско-правового договора между Автономным учреждением и Участником - победителем закупочной процедуры.

5.2. Организатор закупок не обязан обсуждать или объяснять причины отклонения КП предполагаемого участника закупки.

6. Требования к составу пакета квалификационных документов участника закупочной процедуры*

6.1. Пакет квалификационных документов включает в обязательном порядке следующие документы:

- свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (заверенная копия  руководителем);

- выписка из Единого  государственного реестра юридических лиц (оригинал не старше 1-го месяца);

- копии учредительных документов, заверенных  руководителем;

- свидетельство о постановке на налоговый учет (заверенная копия  руководителем);

- выписка из решения органа управления, к компетенции которого уставом отнесен вопрос об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа;

- заверенная руководителем организации (предприятия) копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и отчет о прибылях и убытках (форма №2 к балансу);

- в случае если выполнение работ/оказание услуг требует наличия специальных лицензий (разрешений, допусков), копии соответствующих документов (нотариально заверенные). Для организаций, заявляющих о своей государственной аккредитации - заверенная копия свидетельства;

- справка о численности персонала, заверенная печатью и подписью руководителя организации (предприятия) при установлении соответствующего квалификационного критерия в закупочной документации;

- сведения о принятом в отношении претендента решении о ликвидации или реорганизации, заявления о признании его несостоятельным, наложении ареста на его имущество, нахождении в производстве арбитражных (третейских, общей юрисдикции) судов дел, принятие решений по которым может негативно отразиться на возможности дальнейшего осуществления деятельности участника с существующими показателями эффективности.

6.2. Квалификационные документы оформляется на русском языке.

6.3. Квалификационные документы подаются в запечатанном конверте вместе с КП согласно правилам оформления установленным п. 8.5. настоящего Приложения.

7.  Дополнительные требования к составу коммерческого предложения (ТКП)*:

- смета на выполняемые работы (спецификация на поставляемое ЛПО)*

- календарный план проведения работ, оказания услуг (график поставки ЛПО)*
- техническая часть;

- иные требования в соответствии с закупочной документацией и действующим законодательством РФ. 
8. Требования к оформлению коммерческого предложения (ТКП)*:

8.1. КП оформляется на русском языке;

8.2. Единичные расценки и цены указываются участником закупок исключительно в российской валюте (рублях). Платежи также производятся в рублях;

8.3. Если расценки и цены включают в себя какие-либо виды налогов, в частности НДС, необходимо указание размера налога в процентах и указание доли налога в цене;

8.4. КП может представляться Организатору закупочной процедуры в двух (2) экземплярах: 1 экземпляр в печатном виде на бумаге (документ в переплете и документ без переплета). Второй экземпляр КП в электронном виде (текстово-табличная информация в формате MS Office 2000, графическая - AutoCAD-14/2000) в соответствии с закупочной документацией.

8.5. КП подается в запечатанном конверте, на котором указывается:

- наименование и адрес Заказчика (Организатора закупки);

- наименование закупочной процедуры;

- слова: «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО» с указанием времени и даты вскрытия конвертов, установленных в извещении о закупках;

- полное наименование (в соответствии с учредительными документами), почтовый адрес, телефон и факс участника закупок;

- фамилия, имя, отчество официального контактного лица.

8.6. Если конверт не запечатан и не маркирован, как указано выше, Организатор не несет никакой ответственности в случае, если предложение попадет не по адресу или будет вскрыто преждевременно.

8.7. Участник закупок вправе изменить, заменить или отозвать свое КП  до истечения срока подачи. Такое изменение, замена или уведомление об отзыве действительно, если оно поступило в адрес Заказчика до истечения срока подачи КП. 

8.8. Изменение в КП должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с требованиями настоящего Приложения. Конверт дополнительно маркируется словом «Изменение».

8.9. Оформление КП заменяющей ранее представленную, производится в вышеуказанном порядке. Заменяемое КП в нераспечатанном конверте незамедлительно возвращается участнику закупок.

8.10. Уведомление об отзыве КП является основанием для незамедлительного возвращения участнику регламента нераспечатанного  КП.

8.11. Регистрация изменений, замен и уведомлений об отзыве КП производится в том же порядке, что и регистрация КП.

8.12. Никакие изменения не могут быть внесены в КП после истечения срока их подачи.

9. Сроки предоставления квалификационных документов и КП

9.1. Участник закупок должен представить квалификационные документы и КП в срок указанный в извещении на закупку по адресу: 654027, РФ, Кемеровская область, г.Новокузнецк, ул.Мичурина 5.*

9.2. Организатор КП регистрационный номер и учитывает ее в Журнале регистрации документов, поступивших к участию в закупочных процедурах (Приложение к Положению).

9.3. Конверт с заявкой на участие в закупочной процедуре, полученный Заказчиком (Организатором закупки) после истечения срока подачи КП, не вскрывается и не возвращается. Такой конверт хранится в течение одного года с даты фактического его получения Автономным учреждением.
10. Контактная информация

10.1. По всем организационным и техническим вопросам, касающимся проведения закупочной процедуры, следует обращаться:

МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Председателю закупочной комиссии
И.О. Фамилия*

____________________________*

Телефон: () №.
*

Факс:        () №
*

E-mail:     
@mail.ru*

Примечание:

1 Участники закупок должны направлять оперативные запросы указанным лицам только по факсу или электронной почте. В запросе следует указать все необходимые контактные данные Участника.

2 Организатор закупочных процедур направляет ответы по запросам Участника закупочной процедуры по факсу или электронной почте.

Председатель закупочной комиссии
И.О. Фамилия*

ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.

Приложение №4 

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Бланк организации* 

Ее полное наименование*
	

№


[дата]
на №

от



	Директору

МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
____________ /___________




АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПОК

1.1. Полное наименование участника 







1.2. Сокращенное наименование участника ___________________________________
1.3. Юридический адрес: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________

1.4.
Фактический адрес: ________________________________________________
                                               (почтовый индекс, страна, область, город, улица, дом, офис)

_________________________________________________________________________
1.5. Телефон: _____________________________________________________________
1.6.  Факс ________________________________________________________________
1.7.  Адрес электронной почты ______________________________________________
1.8. Регистрационный номер ______________Регистрирующий орган

_______________________________________________________________________
1.9. Дата регистрации ________________ Место регистрации _____________________
1.10. Идентификационный номер налогоплательщика ____.____.____.___.___.___.___.

1.11. Дата и место постановки на налоговый учет _______________________________

1.12. ОКОНХ ____________________ОКПО______________КПП_________________ 
1.13. Собственность:

1.13.1. Российская:  ________%,  в том числе: 
а) государственная ________%; 
б) частная _______%;

в) муниципальная _______%, 
г) общественных организаций ________%

1.13.2. Иностранная _______%

1.14. Основной вид деятельности ___________________________________________

1.15. Численность работников ______ чел., в том числе в г. Новокузнецке _____ чел.

1.16. Руководитель ________________________________________________________
                                                (фамилия, имя, отчество)

1.17. Банковские реквизиты ________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
1.18. Настоящим подтверждаем, что имущество нашего предприятия не находится под арестом, предприятие не имеет ни от каких государственных органов предписаний (решений) о приостановлении экономической деятельности и о признании предприятия несостоятельным (банкротом) и не находится в процессе ликвидации.

_______________              ______________________            _______________________

должность                      подпись                                                    Фамилия. И.О. 

М.П.
ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.
Приложение №4.1

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
ЖУРНАЛ
 регистрации документов, поступивших на ______________________________________________________________
	№
	Характеристика конверта (пакета документов)
	Дата и время

поступления документов, изменений
	Организация-претендент
	ФИО

ответственного лица

(тел. для связи)
	ФИО лица принявшего конверт

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №5

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ  «Грань»
Муниципальное автономное образовательное учреждение 

дополнительного образования детей 

«Детско-юношеская спортивная школа «Грань»
УТВЕРЖДАЮ

Директор

Автономного учреждения

____________ А.Н.Конев
«___»  _________ 20__ г.*

ПРОТОКОЛ

[заголовок к протоколу]



№



Председатель закупочной комиссии: _____________________

Секретарь закупочной комиссии: ________________________




[ФИО]
 [должности, фамилии, инициалы]

Члены закупочной комиссии:
 ___________________________

 ___________________________

 ___________________________

Присутствовали: 
___________________________

 ___________________________

 ___________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Вариант 1: Выбор организации – победителя (наименование закупочной процедуры)* на закупку: наименование товаров, работ, услуг*.

   Вариант 2: Проведение коммерческих переговоров и заключение договора на выполнение (ПИР, НИР, ТЭО, ТЭР, ТЭО кондиций, КДНО, на поставку ЛПО, на оказание ИТ-услуг) с единственным поставщиком (Наименование поставщика)*
СЛУШАЛИ:

	
	

	[ФИО]
	[содержание выступления]


ВЫСТУПИЛИ:

	
	

	[ФИО]
	[содержание выступления]


ПОСТАНОВИЛИ:

1.  Вариант 1: Признать победителем закупочной процедуры и заключить договор:

 - на выполнение (НИР, ТЭО, ТЭР) по объекту: Предприятие. Объект. Наименование инвестиционного проекта, № договора с Внешним заказчиком*;

- на поставку лицензионного программного обеспечения: Наименование ЛПО*;

-  на оказание ИТ-услуг: наименование ИТ-услуг*,

- на закупку: наименование товаров, работ, услуг*
наименование фирмы – участника, её местонахождение*

Вариант 2: Заключить договор:

- на выполнение (ПИР, НИР, ТЭО, ТЭР, ТЭО кондиций, КДНО) по объекту: Предприятие. Объект. Наименование инвестиционного проекта, № договора с Внешним заказчиком*;

- на поставку лицензионного программного обеспечения: Наименование ЛПО*;

-  на оказание ИТ-услуг: наименование ИТ-услуг*,

с единственным поставщиком: наименование организации – поставщика*

Председатель закупочной комиссии:
 _____________________

Секретарь закупочной комиссии:
 _____________________



[ФИО]
 [должности, фамилии, инициалы]

Члены закупочной комиссии: 

______________________
ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.

Приложение № 6

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Перечень оценочных критериев для выбора победителя закупочных процедур, набравшего большее количество баллов
	Наименование критерия
	Максимальная оценка (балл)
	Примечание

	наличие соответствующих лицензий (допусков)*
	обязательно
	при необходимости

	сертификация по СМК*
	10
	

	соответствие коммерческого предложения (в т.ч. ТКП) претендента требованиям закупочной процедуры 
	10
	

	наличие квалификационных документов
	обязательно
	

	Ст-ть товара, работ, услуг в текущем уровне цен
	10
	

	стоимость товара, работ, услуг в базовых ценах
	10
	

	наполнение макета проекта*
	10
	при необходимости

	сроки выполнения работ
	10
	

	общее количество персонала
	10
	

	 объем работ, исполняемых собственными силами
	10
	

	уровень технической оснащенности*
	10
	

	программное обеспечение*
	10
	

	опыт работы
	10
	

	обязательство согласования проекта в гос. и надзорных органах до выдачи проекта Заказчику
	10
	при необходимости

	срок гарантий:

	от 1 месяца до 6 месяцев включительно
	5
	

	от 1 месяца до 12 месяцев включительно
	6
	

	от 1 года до 2-х лет
	8
	

	более 2-х лет
	10
	

	 объем, поставок, работ, услуг, исполняемых собственными силами
	10
	

	уровень технической оснащенности
	10
	

	срок гарантий:

	иные основания
	10
	


ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.
Приложение № 6.1
к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Оценочная таблица**

 для выбора победителя закупочной процедуры ________________________________________________ 

	Наименование критерия
	оценка 

(балл)
	Наименование участника
	Наименование участника

	КОНКУРЕНТНАЯ ПРОЦЕДУРА: 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ф.И.О. члена комиссии                                                                                                 /подпись/  

ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.

** Количество оценочных таблиц соответствует количеству членов комиссии 
Приложение № 7 

к Положению «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
Ответственность за подачу заявки, обоснование необходимости закупок товаров, работ, услуг,

согласование заявки и проведение закупок

	Подразделение

Заказчика
	Наименование закупаемой продукции
	Ответственный за закупку
	Ответственные за

	
	
	
	подачу заявки и обоснование необходимости взакупаемой продукции
	согласование заявки

	Автономного учреждения
	Закупки Продукции

	
	Проектно-изыскательские работы (ПИР), ТЭО, ТЭР, 
	
	
	

	
	ИТ-услуги
	
	
	

	
	Закупки товаров (МТР)

	
	I Группа МТР 

	
	Специальное оборудование
	
	
	

	
	Компьютерная техника
	
	
	

	
	Копировально-множительная техника
	
	
	

	
	Лицензионное программное обеспечение (ЛПО)
	
	
	

	
	Оборудование
	
	
	

	
	II Группа МТР

	
	Материалы для ремонта 
	
	
	

	
	III Группа МТР

	
	Запасные части для компьютерной техники
	
	
	

	
	Запасные части для копировально-множительной техники
	
	
	

	
	Материалы расходные для печатной и множительной техники
	
	
	

	
	Канцелярские товары
	
	
	

	
	IV Группа МТР

	
	Строительные материалы для ремонтов
	
	
	

	
	Материалы для ремонтов оборудования и тепловодосетей
	
	
	

	
	Специальная одежда и спортивный инвентарь
	
	
	

	
	Электротехнические материалы
	
	
	

	
	Инструменты
	
	
	

	
	Запасные части к оборудованию
	
	
	

	
	Хозяйственные товары
	
	
	

	
	Мебель
	
	
	

	
	Закупки ремонтных (подрядных) работ, услуги

	
	Ремонтные (подрядные) работы, услуги
	
	
	


Приложение № 7.1 

к Положению  «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в МАОУ ДОД «ДЮСШ «Грань»
ФОРМЫ И ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ

Форма 1 

ПРОТОКОЛ

по результатам вскрытия поступивших конвертов

	№ п/п
	Наименование действия
	Содержание / Результат

	1.
	ПРЕДМЕТ ЗАКУПКИ:
	

	2.
	ПРОЦЕДУРА ЗАКУПКИ:
	

	3.
	Состав закупочной комиссии:
	Председатель:

Секретарь:

Члены комиссии:

	4.
	ПОВЕСТКА:
	Вскрытие конвертов пришедших по адресу Автономного учреждения _________________________ с пометкой «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО»

Количество:____________ шт.

	5. 
	Дата и время начала процедуры вскрытия конвертов с КП:
	

	6.
	Место проведения процедуры вскрытия конвертов с КП:
	

	7.
	Общие сведения
	Каждый из полученных конвертов* на момент его вскрытия был опечатан и его целостность не была нарушена. В конвертах обнаружены КП следующих Участников закупок:

1.

2.

3.

4.

	8.
	Отметка о наличии квалификационных документов и документов соответствующих требованиям закупочной процедуры
	Квалификационные документы в полном объеме содержатся в ________ конвертах. Отсутствуют*:

1.

2.

3.

Закупочная документация в полном объеме содержится в _________ конвертах. Отсутствует*:

1.

2.

3.

	9.
	Примечания
	С опозданием сроков подачи (конверты не вскрывались) поступили документы*:

1.

2.

3.


ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ  КОМИССИИ:

Председатель: 
 ___________________/_____________________________/

Секретарь:

 ___________________/_____________________________/

 ___________________/_____________________________/

 ___________________/_____________________________/

ПРИМЕЧАНИЕ: выделенное в тексте курсивом* - переменные данные для исполнения.

 Форма 2 

РЕЕСТР ДОГОВОРОВ 20_________ г.

	№ П/П
	Номер договора
	Дата договора
	Содержание (предмет)
	Поставщик (подрядчик, исполнитель)
	Сумма (цена)
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